Guatemala. 28 de OCTUBRE de 2013
Informe 01-2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios Técnico Profesionales
Niimero 2,721-2013 aprobado mediante el Acuerde Ministerial Niimero 966-2013, correspondiente al

periodo comprendido Del 17 al 30 de SEPTIEMBRE 2013,

Actividades realizadas:
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Apoyar en la elaboracion de la programacion contable de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Apoyar al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta Sinfénica
Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas.

Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades piblicas o
privadas, nacional e internacional.

Apovar en la venta y recepcion de boletos que se utilizaran en las distintas actividades programadas en
la Orquesta Sinfénica Nacional.

Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional.
Apovar en la elaboracién de reportes.

Resultados Obtenidos:

Apoyé al encargado del area contable para trazar objetivos financieros de la Orquesta Sinfénica
Nacional, para cumplir een las actividades programadas durante el mes de Septiembre 2013.
Apoyé a la dependencia estableciendo contacto con instituciones a nivel nacional.

3. Se conformo los expedientes de compromiso y liquidacion de los diferentes gastos programados en el
mes de Septiembre 2013, de la Orquesta Sinfoénica Nacional.

4. Apoyé en el boletaje para la presentacién del V Concierto de la Temporada Oficial 2013, realizado en
el Centro Cultural Miguel Angel Asturias, el dia 26 de Septiembre 2013,

5. Asisti a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional,
convocadas por el Consejo Directivo, referentes a la programacion de los conciertos de las distintas
temporadas.

6. Apoyo en la reproduccion de fotocopias para la conformacion de expedientes financieros.

7. Recepcion y archivo de la correspondencia financiera.

8. Elaboracion de Constancias de Servicios.
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ORQUESTA SINFONICA NACIONAL

Licda. Lucia Armas
IREETIVO Directora General de las Artes



Guatemala, 31 de OCTUBRE de 2013
Informe 02-2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con ¢l propodsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Nitmero 2.72§-2013 aprobado mediante el Acuerde Ministerial Nimero 966-2613, correspondiente al

Mes de OCTUBRE 2013.

Actividades realizadas:
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Apovar en la elaboracion de la programacion contable de la Orquesta Sinfonica Nacional.

Apoyar al encargado del area contable a trazar los objetivos financieros de la Orquesta Sinfonica
Nacional, para cumplir las distintas actividades programadas.

Apoyar a la dependencia a establecer relaciones interinstitucionales con distintas entidades publicas o
privadas, nacional e internacional.

Apovar en la venta y recepcion de boletos que se utilizaran en las distintas actividades programadas en
la Orquesta Sinfonica Nacional.

Asistir a reuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional.
Apoyar en la elaboracion de reportes.

Resultados Obtenidos:
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Es conforme:

Apoyé al encargado del area contable para trazar objetivos financieros de la Orquesta Sinfonica
Nacional. para cumplir con las actividades programadas durante ¢l mes de Octubre 2013.

Apoyé a la dependencia estableciendo contacto con instituciones a nivel nacional.

Se conformo Jos expedientes de compromiso y liquidacion de los diferentes gastos programados en el
mes de Octubre 2013, de la Orquesta Sinfonica Nacional.

Apoyé en el boletaje para la presentacién de los Conciertos IX y X de la Temporada Extraordinaria
2013 “Misica de Peliculas”, realizados en el Conservatorio Nacional de Musica, los dias 17 y 25 de
Octubre 2013, respectivamente.

Apoyé en el boletaje para la presentacion del XI Concierto de la Temporada Extraordinaria 2013
“Noches de Broadway”, realizado en el Conservatorio Nacional de Msica, el dia 31 de Octubre 2013.
Asisti a rcuniones relacionadas al desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional,
convocadas por el Consejo Directivo, referentes a la programacion de los conciertos de las distintas
temporadas.

Apoyo en la reproduccion de fotocopias para la conformacion de expedientes financieros.

Recepcion v archivo de la correspondencia financiera.

Elaboracion de Constancias de Servicios.
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